
 

Québec, 2026-10-30 

POSTE OFFERT : technicien/technicienne en comptabilité  

Salaire : Entre 22$ et 27$ selon l’expérience 

DURÉE DU CONTRAT : Permanent, temps plein  

DESCRIPTION DES TÂCHES : 

• Calculer et préparer les chèques de paye 
• Tenir des registres financiers et établir, tenir à jour et faire la balance de divers comptes 

en utilisant des systèmes de tenue de livres manuels ou informatisés 
• Reporter les écritures au journal 
• Préparer d'autres rapports statistiques, financiers et comptables 
• Concilier les comptes 

EXPERIENCES ET QUALIFICATIONS REQUISES : 

Minimum 2 ans d’expérience sur un poste ou un domaine similaire 

Connaissances d’un ou plusieurs de ses 
systèmes : 

 
Qualités souhaitées : 

- ACCPAC / Sage 300 
- Quick Books 
- Logiciel de comptabilité 
- Logiciel de ressources humaines 
- Suite Microsoft :  Excel, Outlook, 
Word, Office 
- Oracle 

- Capacité à travailler de façon indépendante 
- Souci du détail 
- Sens des responsabilités 
- Relations interpersonnelles efficaces 
- Excellente communication écrite 
- Flexibilité et capacité d'adaptation 
- Sens de l'organisation et bonne gestion du temps 
- Fiable 
- Esprit d'équipe 

 
CONDITIONS DE TRAVAIL : 
 

- 40 heures par semaine du lundi au vendredi 

- Bureau au cœur du vieux Québec 

- Assurance Collective 

- Événements au cours de l’année 


