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	DESCRIPTION DE POSTE


Coordonnateur SST et Formation

Le coordonnateur Santé, Sécurité et Formation sera chargé de soutenir les activités de santé et sécurité au travail. Il contribuera à la coordination des formations, des mécanismes de prévention et au bon déroulement des activités. 

Le rôle :
· Assurer la mise à jour et les suivis de dossiers ;
· Planifier et coordonner les formations ;
· Faire les suivis auprès des participants ;
· Faire les rappels aux gestionnaires et employés ;
· Contribuer aux rencontres du comité SST ;
· Mettre en place et assurer le suivi des activités de formation ;

Exigences :
· Deux ans d’expérience dans un poste similaire
· Bon français écrit
Profil :
· Intérêt marqué pour la Santé et Sécurité ;
· Faire preuve de proactivité ;
· Être un bon communicateur ;
· Minutie et rigueur. 





















Junior OHS and Training Coordinator
The Occupational Health, Safety and Training Coordinator will be responsible for supporting occupational health and safety activities. The role contributes to the coordination of training programs, prevention mechanisms, and the smooth execution of related activities.
Role:
· Ensure files are kept up to date and follow up as required;
· Plan and coordinate training sessions;
· Follow up with training participants;
· Send reminders to managers and employees;
· Contribute to Occupational Health and Safety Committee meetings;
· Implement and monitor training activities.
Requirements:
· Two years of experience in a similar position ;
· Strong written French skills



Profile:
· Strong interest in Occupational Health and Safety;
· Demonstrates proactivity;
· Strong communication skills;
· High level of attention to detail and rigor.


Dans les détails, les tâches à lui attitrer. 
1. Formations des nouveaux employés de production
2. Matrice de formation
3. Suivi de formations
4. Animation de comités SST
5. Suivi des Safer dans Gensuites
6. Classement des dossiers papiers formation
7. Mettre à jour KPI SST
8. Diagnostique de Maxime Perron
9. Procédure cadenassage
10. Formations SIMDUT
11. Exercice d’évacuation, mise à jour de tout le processus
12. Ramassage des produits chimiques
13. Risques psychosociaux + formations
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