




Lieu : Harmonie coiffure, 2425 Bd Bastien à Québec
Type d’emploi : Réceptionniste 
                                 Temps plein 30h par semaine.
Horaire : Variable, du mardi au samedi




Nous sommes à la recherche d’un(e) réceptionniste expérimenté(e) pour salon de coiffure, afin de se joindre à notre équipe dynamique et professionnelle. Le poste est à pourvoir pour le 15 septembre 2026.
Vous pouvez envoyer votre C.V à l’adresse suivante :

harmoniecandidature@gmail.com



Responsabilités principales :

• Accueillir la clientèle en personne et au téléphone
• Gérer les prises de rendez-vous et l’horaire des coiffeurs
• Utiliser le logiciel de gestion Merlin
• Effectuer la facturation et la gestion des paiements
• Assurer le bon fonctionnement de la réception du salon
• Répondre aux questions des clients concernant les services et produits
• Collaborer étroitement avec l’équipe de coiffure


Exigences du poste :

• Expérience minimale de 2 ans comme réceptionniste dans un salon de coiffure.
• Bonne connaissance du milieu de la coiffure (services, terminologie, fonctionnement d’un salon)
• Maîtrise du logiciel Merlin (obligatoire)
• Excellentes aptitudes en service à la clientèle
• Capacité à gérer plusieurs tâches simultanément
• Autonomie, fiabilité et sens de l’organisation
• Disponibilité pour un horaire variable du mardi au samedi


Conditions :

• Poste à temps plein 30h semaine.
• Salaire de 21$ de l’heure.
• Milieu de travail stable et professionnel



Les candidatures suivantes sont les bienvenues :

· Jeunes vulnérables
· Peuples autochtones
· Nouveaux arrivants au Canada
· Personnes en situation d'handicape
· Demandeurs d'asile ayant un permis de travail valide.



