
   

 

 

Deschênes et Fils Ltée (Québec) 
1105 rue des Rocailles, Québec (Qc), G2K 2K6   
418-627-4711 Courriel rh@deschenes.qc.ca 

 

ACHETEUR.SE DE COMMERCES DE DÉTAIL ET DE GROS 

Poste permanent temps plein (40 h/semaines)     Salaire 26,62 $/h      Langue Français 

 
Description sommaire du poste 
 
Responsable de l’approvisionnement, l’acheteur.se gère les commandes fournisseurs, assure le suivi des 
inventaires et des livraisons, analyse le roulement des stocks et contribue à l’optimisation des coûts et 
des processus d’achat. 
 

Principales responsabilités 
• Selon les directives reçues et après analyse des données, compléter les documents requis pour 

placer les commandes d'achats auprès des différents fournisseurs 
• Corriger certaines erreurs d'expédition et recommander des solutions 
• Obtenir auprès du fournisseur l'autorisation de retourner la marchandise et négocier les frais 

de retour au besoin 
• Effectuer la vérification d’inventaire avec la liste des produits des fournisseurs et procéder aux 

ajustements nécessaires 
• Porter assistance à la vérification des prix sur les factures des fournisseurs 
• S’occuper de l’approvisionnement des succursales par transfert ou autres méthodes 
• Faire la relance des commandes en souffrance chez les fournisseurs. S’informer des raisons de 

retard et prendre les actions appropriées 
• Évaluer la moyenne du roulement d’inventaire par l’analyse de rapport informatique. 

Soumettre à son supérieur des listes de produits à retourner, à disposer ou à rapatrier 
• Préparer des comparaisons de prix avec divers fournisseurs et les soumettre à son supérieur 

Ton profil 

• 2 ans d’expérience dans un poste similaire 
• Baccalauréat en approvisionnement ou similaire 

Un aperçu de ce que tu trouveras chez nous  

• 6 jours maladie 
• Assurance maladie 
• Assurance vie 
• Assurance invalidité 
• Régime de retraite 
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